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CONFIGURACION DE HORARIOS 

En la opción de Horarios podemos 

configurar estos de manera muy 

sencilla, esta es la pantalla de 

configuración 

 

Por default trae un horario pre-

cargado, tenemos que crear uno de 

acuerdo a nuestros requerimientos 

En el recuadro marcado podemos 

editar los datos del horario. 
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Indicamos un nombre para el horario. 

Si habilitamos la opción de Flexible, el 

horario es libre de restricciones, para un 

horario Base, editamos hora de inicio, 

hora final y minutos de tolerancia. 

Adicional a la configuración del horario 

podemos indicar si deseamos contar 

retardos y salidas tempranas y a partir 

de cuantos minutos tomarlas en cuenta. 

En la opción de descansos podemos 

configurar días de descanso, 

(festivos o algún día no laboral) y si 

este día es pagado, se descuenta o 

se tiene que checar. 

 

Para finalizar damos  clic en Guardar 


