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En el siguiente articulo se vera como exportar las plantillas de personal en ZKBioSecurity
de ZKTeco.

1. En el modulo de personal (1), accedemos al apartado de usuarios (2) y damos clic

en exportar personal (3)

HNombre de Departamento D Nombre masw Q&

£} Personal Criterio de bisqueda Ninguno

& A (% Refrescar [ ® Nuevo S Terminacién [/ Cambiar de Departamento (&7 Cambiar de Pueste [ Bowar ~ [# Expordar = [¥ Importar ~ (' Estadisicas
D Soporte(t . 3
D Nombre Apellido Nombre de Nombre de Puesto  Tarjeta — Creado
Departamentos [) Garantias(4) Departamento [# Exportar Plantilla Biométrica
. [ PMs(0) 5 Galvan Garantias [ Exportar Fotas del Personal 20220829 1:02:31
4 Dante Garantias 2022-08-29 11:02:31
Terminacion de Personal
2 Ricardo Garantias 4298535 =] 2022-08-18 14:58:16
personal a revisado
3 Fatima Soporte 5534814 = 202208-25 17:15:02
Aribulos Personalizables 1 Valeria Vera Garantias 9935325 =e 2022-08-18 12:49:49

Parametros

2. Introducimos la contrasefia (1) y damos clic en Ok (2).

T —— :

] o [ oo

3. Ahora es necesario seleccionar qué informacién queremos descargar, si el archivo sera
encriptado o no (si se solicitara una contrasefia para abrir el archivo) y en qué formato se

descargara, finalmente se da clic en Ok.
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[ Jinformacion Basica 1D Mombre Apeliido ID de Depart...
Mombre de D... [ | Género [] Cumpleafios [] Celular
[[] Tarjeta [C] Placa Vehicular [ Email (] Tipo de Docu...

[J] Documento /... [ ID de Puesto [C] Hombre de P...
[(JAtributos [] Tipo de Usuario [_| Contratacion [] Puesto [[] iAlguna vez .
Personalizables [ Calle [] ¢iCuales sonl... [ | Lugarde Maci... [ | Pais
[[] Telefono de ... [ | Direccionde ... [ Teléfono de O... [ Direccion de ...
[] Ciudad visitad... [_| Notas del est .
Encrypt or not ) Si @ No
Tipo de Archivo EXCEL W
Datos para Exportar @ Todos (maxima 30000 registros)
() Seleccionado (maximo 30000 registros)
Posicidn inicial 1

Total de registros 100

Listo, nuestra plantilla ha sido descargada y se visualizara de la siguiente manera

Usuarios
ID Nombre Apellido ID de Departamento Nombre de Departamento
g 5 Galvan r 2 Garantias
g 4 Dante r 2 Garantias
g 2 Ricardo r 2 Garantias
” 3 Fatima i 1 Soporte
g 1 Valeria Vera 2 Garantias



