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En este articulo veremos como importar una plantilla de informacién de personal en ZKBioSecurity

1.En el modulo de personal (1), accedemos al apartado de Usuarios (2) y damos clic en Importar
informacion de Personal (3)
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2. Seleccionamos el archivo que queremos importar (1) y damos clic en Ok (2)

Formato de Archivo @) Excel

Seleccionar archivo 1 Usuarios_20220829122708 xis I

Por defecto ez la segunda fila
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3. Esperemos a que cargue y cerramos (1)

Progreso total
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El analisis se ha completado, se iniciara |a actualizacion de la base de datos.

Procesando dafos...

Cormrectos: 5, Actualizados: 5, Fallidos 0.
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4. Listo, nuestra plantilla ha sido importada.
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5 Galvan Garantias

4 Dante Garantias

3 Fatima Sopaorte 5534814 =

1 Valeria Vera Garantias 9935325 B é

2 Ricarda Garantias 4298685 B é



